
國立宜蘭大學出版品作業規範 

97 學年度第九次行政會議通過 

106 年 12 月 19 日 106 學年度第 10 次行政會議修正通過 

 

壹、總  則 

一、為辦理本校各單位出版品之流通管理，依據「政府出版品管理辦法」規定訂定本規範。 

二、本校依「政府出版品管理辦法」第三條之規定由圖書資訊館擔任所稱之專責單位，統籌

辦理本校出版品編號、基本形制、寄存、銷售、定期維護臺灣出版資訊網（以下稱 TPi）

機關基本資料、出版品書目資料等管理事項。 

三、本規範所稱之國立宜蘭大學出版品（以下簡稱本校出版品），係指以本校經費，或以本

校之名義出版或發行之圖書、連續性出版品、電子出版品及其他非書資料。 

貳、出  版 

一、本校學術性質與教育性質之出版品，由各出版業務單位建立審查制度，以確保出版品之

學術水準。 

二、本校出版品基本形制，應依「政府出版品管理作業要點」有關基本形制規定辦理。 

三、本校出版品於印製前，出版業務單位應檢附核可出版之簽呈影本及填妥相關申請書表，

由圖書資訊館代為申辦「政府出版品統一編號(Government Publications Number; 

GPN)」、「國際標準書號(International Standard Book Number; ISBN)」或「國際標準

期刊號(International Standard Serial Number; ISSN)」，以及「出版品預行編目

(Cataloging In Print; CIP)」資料。 

四、定價：本校出版品於印製前均應定價。出版品轉製電子檔提供使用時，應訂合理使用費

用。定價得視版稅、管理銷售費用、倉儲運費及特殊使用目的自行訂定或參考文化部人

文及出版司出版品定價參考公式訂定之。 

前述 ISBN、ISSN、GPN、CIP 及定價之編印位置，均應依「政府出版品管理作業要點」

有關基本形制規定辦理。  

五、授權利用及著作權約定 

（一）出版業務單位應永久保存原始及轉製之電子檔 1 份，並應建置於本校相關網站，

供讀者查詢。圖書出版品應依「政府出版品管理作業要點」有關授權利用規定，

於已取得著作財產權範圍內，同意由文化部人文及出版司辦理流通利用。並將出

版品、同意函及利用清單函送文化部人文及出版司，如有電子檔應併送之。 

有特殊原因不宜建置於網站或提供辦理流通利用者，應經簽准。 

（二）出版業務單位策劃出版品時，應就著作人之認定、著作財產權之歸屬、出版品及

其電子檔之授權利用等，依照著作權法相關規定約定之。 

（三）本校出版品於封面（或外盒）及版權頁，需加註出版者為「國立宜蘭大學」之全

銜。 

（四）出版品之版權頁或外盒部份需加註著作權管理訊息，說明著作權歸屬及授權管道

或聯絡途徑。 

參、銷售寄存 

一、銷售 



（一）本校出版品其出版經費由各出版業務單位自行負責，扣除依法贈送、繳交、寄存、

交換等部份，其餘由出版業務單位提供政府出版品展售門市辦理統籌展售，如有

售罄或大量訂購者，出版業務單位應隨時提供庫存供售。 

（二）各出版業務單位除提供政府出版品展售門市統籌展售外，得依「政府出版品管理

作業要點」第三章流通規定，委託廠商編印與代售，於簽訂合約時應附帶約定提

供政府出版品展售門市銷售之義務。委託銷售時應注意委託商之信譽，備妥點收

單，定期結帳，確實核對銷售量與貨款。委託代售之酬勞由雙方訂定之，但不得

超過出版品定價之百分之四十。 

（三）政府出版品展售門市，定期依實際銷售出版品數量與本校進行對帳，對帳無誤後，

展售門市以定價百分之六十向本校結付帳款，本校出版品銷售所得，經扣除代售、

稿酬或版稅，全數繳交校務基金。 

（四）出版業務單位與著作人就出版品有關稿酬或版稅之議定與支付原則，由出版業務

單位依出版品性質自行訂定後，陳請校長核定後實施。 

二、寄存 

（一）出版業務單位於出版品印製完成後，應送存出版品 3 冊及電子檔 1 份至本校圖書

資訊館。 

（二）出版業務單位於出版品印製完成後，應指定分送國家圖書館 2 冊，立法院國會圖

書館 1 冊，並依「政府出版品管理作業要點」第五點，有關寄存規定，逕自辦理

出版品寄存至指定圖書館。 

肆、管  理 

一、出版業務單位應指派專人為專責作業人員，依規定辦理出版品之編號申請、基本形制、

電子檔繳交、寄存服務、銷售作業等事項。專責作業人員名單應知會圖書資訊館；異動

時亦同。專責作業人員應定期維護 TPi 中有關出版品書目資料及分發銷售等相關資訊。

連續性出版品並應於每期出刊後，更新最新出版年月及最新卷期資料；其停止出刊時，

應加註停刊訊息。出版品電子檔建置於本校網路者，應於 TPi 指定書目相關欄位，註記

網址等相關資訊。 

二、本校出版品印製前，出版業務單位應填列「國立宜蘭大學出版品規格檢核表」(附件一)，

並於印製完成後，填列「國立宜蘭大學出版品寄發管理執行表」(附件二)，填妥後表格，

請送交圖書資訊館存查，並請出版業務單位自行影印留存。 

伍、本作業規範如有未盡事宜，悉依「政府出版品管理辦法」、「政府出版品管理作業要點」

及其相關規定辦理。 

陸、本作業規範經行政會議通過，陳請校長核定後實施。 



國立宜蘭大學出版品規格檢核表  

出

版

單

位 

單位名稱： 

聯絡人： 校內分機： 

E-mail： 

出

版

品

資

訊 

叢書名： （若非叢書，可不必填寫）

書名及副書名： 

著者及合著者： 

關鍵字： 

統一編號(GPN)： （由圖書資訊館填寫）

ISBN（或 ISSN）： （由圖書資訊館填寫）

印製數量：             本/套/盒 頁數：       頁 

本書作品語文：□正體中文 □簡體中文 □英文 □日文 □其他_______ 

圖書分級：□普遍級  □限制級 

本書規格：       開本；       公分 X       公分 （高 X 廣） 

出版年月：＿＿＿年＿＿＿月 

版次：＿＿＿年＿＿＿月第＿＿＿版第＿＿＿刷 

裝訂方式及定價：□精裝，定價＿＿＿＿元 / □平裝，定價＿＿＿＿元 
(請依出版所需費用定價出版品） 

著

作

權

管

理 

※ 本出版品著作人格權屬於？□國立宜蘭大學  □著者：                

※ 本出版品著作財產權屬於？□國立宜蘭大學  □著者：               （請檢附授權書） 

【本校若非著作財產權人，請取得著者授權書】 

※ 是否提供文化部人文及出版司辦理流通利用？ 

□是（請函送文化部：出版品、電子檔、利用清單、同意函） □否（請檢附簽呈） 

附註：1、填寫後請將本表送交圖書資訊館數位學習資源中心。 
2、隨表請檢附相關資料：封面、書（刊）名頁、序（前）言、目次、摘要、版權頁清樣影本及電子檔各乙份。 

出版單位 

承辦人 單位主管 

  

圖書資訊館 

承辦人 單位主管 

  

附件一 



 

國立宜蘭大學出版品寄發管理執行表  

出 版 

單 位 
單位名稱：  

刊 物

名 稱  聯絡人： 校內分機： 

出版品之流通利用  

依「政府出版品管理作業要點」授權利用規定，於已取得著作財產權範圍內，

應同意由文化部人文及出版司辦理流通利用。請將出版品、同意函及利用清

單函送文化部人文及出版司，如有電子檔應併送之。 

◎分發寄存單位：出版品除送交本校圖書資訊館 3 份，電子檔 1份外，請依以下指定分發寄存單

位自行寄送。 

 
序
號 單 位 名 稱 地     址 

寄送

冊數

寄送

日期

完

整

寄

存

圖

書

館 

1 國家圖書館 
10001 臺北市中山南路 20 號 

收件人：吳慧萍 02-2361-9132 轉 857 
2  

 

2 立法院國會圖書館 
10051 台北市中山南路一號 

收件人：第一科 02-2358-5858 轉 5284 
1  

3 國立臺灣圖書館 
23574 新北市中和區中安街 85 號 

收件人：劉岱欣 02-2926-6888 轉 2109 
1 

4 台北市立圖書館 
10659 臺北市大安區建國南路 2 段 125 號 

收件人：寄存業務專責人員 02-2755-2823 轉 2406 
1 

5 國立臺灣大學圖書館 
10617 臺北市羅斯福路四段一號 

收件人：陳逸蓓 02-33662314 
1 

6 國立交通大學圖書館 
30010 新竹市大學路 1001 號 

收件人：陳玉萍 03-571-2121 轉 31674 
1  

7 國立公共資訊圖書館 
40246 臺中市南區五權南路 100 號  

收件人：廖文華 04-2262-5100 轉 1409 
1 

8 臺南市立圖書館 
70448 台南市公園北路 3 號 (採編組 ) 

收件人：楊景華 06-225-5146 轉 139 
1 

9 國立東華大學圖書資訊中心  
97401 花蓮縣壽豐鄉大學路二段 1-20 號  

收件人：林秀滿 03-8632835 
1 

寄

售  

1 五南文化廣場  
406 台中市北屯區軍福七路 600 號  

收件人：陳閔禎 04-24378010 
60 

 

2 國家書店  

320 桃園縣中壢市合圳北路二段 95 巷 190 之

1 號 (國家書店物流中心 ) 

收件人：陳美妏 02-2518-0207 轉 22 

20 

附註：請於填寫後，影印一份送圖書資訊館存參，一份由出版單位自存。 

附件二 


